Documento de Referencia - eMails (D Mitchell RepairCenter

Envio de “"Reports” por email desde RepairCenter

1. Acceda la seccidn de “Reports” y escoja el informe deseado.

2. Haga “right-click” en la linea del informe

3. Escoja la opcidn “Email Report” del listado.
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4. El sistema le abrird un mensaje de correo electrdnico incluyendo el “Report” que fue seleccionado.
Podra afiadirle un mensaje al correo electrénico y enviar el mensaje a los contactos deseados.
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Attached a report for your review.

Nota: el formato del “Report” incluido en el correo electronico es “.htm” este formato puede ser
abierto en cualquier computadora y abrird dentro de un navegador de Internet como lo son Internet
Explorer, Chrome, Mozilla, Safari.

*** RepairCenter utiliza Outlook para él envio de los correos electronicos.
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Envio de Orden de Compras de Piezas por email desde RepairCenter

1. Dentro de una Orden de Reparacion acceda a la seccion de “Parts”. Seleccione las piezas y cree una
Orden de Piezas dando clic al botdn “Order”. El sistema le presentara la Orden de Piezas.

2. Para enviar la Orden de Piezas por correo electronico escoja la opcién “eMail” de la lista ubicada en
la parte superior izquierda de la pantalla.

3. Sidesea incluir algin “Attachments” en el correo electrénico haga clic al boton “Attach Files”.

o Aparecera una pantalla donde seleccionara los “Attachments” (fotos, documentos, etc.) que
desea enviar por correo electrénico y dara clic al botdn “Attach
4. Para enviar el correo electronico de la Orden de Piezas haga clic al botdn “Send Order”.

Send Order Send to Bath

RO#: 6871 PURCHASE ORDER PO # 6871 -1 e

Expected by: 6/21/2016 7132016 8:40 AW
From: Mitchell To: CLASSIC DODGE

6220 Greenwich Drive
San Diego, CA 92122

(858) 268-7000, (858) 368-7715 (fax)

Ordered by: Joel H. Santiago
Estimator. Tim Reiner

Attn: Jack Brown

8585555555
8585555111 (fax)

Ship: Local Delivery

13 Chrysler 300

Color:
Type: PC 4D Sed
VIN:

Prod Date:
Odometer:
Engine:
[# Taty [Type Group Part # EstList] C |
1 1 | Parts New Frt Bumper Cover B8071976AB 612.00
2 | 1 |Parts New R Fender Panel 55113438AD 260.00
3| 1 [PatsNew Rear Bumper Cover 63071980AA 600.00
4 1 | Parts New Rear Bumper Impact Absorber 57010466AB 124.00 -
a [ ] »

5. El sistema le abrira un mensaje de correo electronico donde la informacion de la Orden de Piezas
estara en el cuerpo del Mensaje, de ser necesario podra modificar el Texto del Mensaje. También
estaran incluidos los “Attachments” seleccionados.

s Parts Order - PO Number: 6871 - 1 - Message (Plain Text)
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To. marie magdaleno@mitchel.com

Subject Parts Order - PO Number: 6871 -1

Scooterl JPG

Attached 3
| sske

CLASSIC DODGE
6300 N RIDGE ROAD
MADISON, OH 44057
8585555555
8585555111

attn: Jack Brown

Please process the following:
PO #: €871 - 1

Expected by: 06/21/2016
Ship Via: Loeal Delivery

13 Chrysler 300
Type: PC 4D Sed

& oty Type Descriptien part # List
1 1 Parts New Frt Bumper Cover €8071976AB 612.00
2 1 Parts New R Fender Panesl 55113438AD 260.00
3 1 Parts New Rear Bumper Cover 6807198082 600.00
4 1 Parts New Rear Bumper Impact Absorber 5701046648 124.00
5 1 Parts New Rear Bumper Impact Absorber Cover €8156858AA 44.45
7 1 Parts New Rear Cbr Bumper Bracket 68046498AD 76.85

Nota: el sistema de RepairCenter incluira el correo electronico del suplidor siempre y cuando si este
fue entrado previamente en la informacion del suplidor.
*** RepairCenter utiliza Outlook para él envié de los correos electronicos.
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